
Ganz einfach..... 
  
...wenn Sie bereits Microsoft Office, Microsoft SQL-Server  
und Microsoft Office SharePoint-Server nutzen, haben Sie fast alles, 

was man zur kostengünstigen, sicheren und effizienten 

Vorgabedokumentation  braucht! 

Organisationshandbuch  & Company Policy  
                           revisionssicher & einfach organisieren? 

Erstellen 

Verteilen 

Archivieren 

Organisieren 
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Warum denken Sie über Dokumentenmanagement 

nach? 

Werksnormen&Rechtsvorschriften 

In nahezu allen Unternehmen werden heute Dokumente in 
den Standard-Office-Anwendungen (Microsoft Office) erstellt. 
Die Ablage erfolgt zunächst in der gewohnten Explorer-
Ordnerstruktur auf separierten Systemen. Weiterhin werden 
die Dokumente dann ausgedruckt, vervielfältigt und via 
Hauspost, E-Mail, Fax und Korrespondenz verteilt. Die 
Empfänger der Dokumente legen diese dann wiederum in 
Ordnern ab. 
Diese Art der unstrukturierten Dokumentenverwaltung führt 
in der Regel zu folgender Problematik: 
Gleiche Dokumente werden an verschiedenen Orten in der 
Unternehmung aufbewahrt, so dass der Aufwand der Ablage 
von vielen Mitarbeitern geleistet werden muss. Die Aktualität 
der Dokumente hinsichtlich ihres Revisionsstandes kann nicht 
gewährleistet werden und ist somit immer fraglich. Die Frage 
nach der Gültigkeit der Dokumente wird ständig gestellt, ein 
Rechtemanagement ist nahezu ausgeschlossen. 
Genehmigungsprozesse sind nicht nachzuvollziehen und 
historische Dokumentsammlungen nicht zu rekonstruieren. 
Handelt es sich bei den Inhalten um Dokumente, die im 
Bereich einer Compliance-Anforderung, ist die 
Auditierfähigkeit des gesamten Systems in Frage gestellt. 

Organisationshandbuch 

Company Policy 

Prozess-Management 
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Workflow für Erstellung, Prüfung, Freigabe und Verteilung von Dokumenten 
Browser- und intranet-fähig, vollständige Einbindung ins unternehmensweite Intranet 
Validierfähig nach allen gängigen Compliance-Vorschriften (FDA, ISO, SOX, MiFID, etc.) 
Inhaltliche Erstellung in jeder Standardapplikation insbesondere volle Integration mit 
Microsoft Office ςAnwendungen. 
Prozessorientierter Aufbau von Dokumentationen mit graphischer Unterstützung 
Simultan mulitilingual, deutsche, französische und englische Sprache. 
Anbindung auch von Mitarbeitern, die keinen Zugang zu einem PC haben. 
Hypertextverbindungen zu mitgeltenden Unterlagen mit automatischem Eintrag in 
Referenzliste. 
Revisionsstandverwaltung 
Retrograde Referenzierung 
Automatische Archivierung historischer Dokumente 
Wiedervorlagesystem für Dokumente mit zeitlicher begrenzter Gültigkeit 
Auditverwaltung, Auditfragekataolg, QM-Projektverfolgung modular integrierbar 
Mitarbeiterzuordnung zu Abteilungen, Abbildung der Aufbauorganisation  

Automatisches Anlegen einer Änderungshistorie mit direkter Zuordnung zum Dokument und 

 Archivierung historischer Dokumente 

Höchste Ergonomie durch Navigatoren, einfachste Bedienung durch den Leser 

Chat-Rooms / Diskussionsdatenbanken  

 

Funktionsumfang: 
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Einsatz 

modernster 

Basistechno-

logie 

Basis Technologie: Microsoft Office System 
Das Lösungspaket ist integriert in die Microsoft Office System ς 
Umgebung und bietet so eine aus Anwendersicht gewohnte 
Bedienoberfläche. Vorhandene IT-Infrastrukturen wie Microsoft Office-
Desktop, Exchange-Messaging und Microsoft SharePoint können damit 
intensiver genutzt werden. Die Microsoft SharePoint Server 2007 ς 
Technologie bildet dabei die zentrale Laufzeit-Umgebung. Neben der 
eigentlichen Aufgabe, nämlich dass die Geschäftsprozesse den 
Anforderungen der unterschiedlichen Richtlinien entsprechen, kommen 
die Module der SharePoint_EDGE ς Performance&Compliance 
Workbench in Verbindung mit der  Microsoft-SharePoint-Technologie mit 
dem weiteren Ziel zum Einsatz, dass Produktivitätsgewinne einen 
zusätzlichen ROI erzeugen. Besondere Berücksichtigung finden dabei die 
Anwendungsfelder: 
 

ECM ς Enterprise Content Management ς Dokumente 
 revisionssicher und auditierfähig lenken 

RBI ς Realtime Business Intelligence ς Entscheidungsrelevante 
 Informationen bis auf die operative Prozessebene bringen 

UC&C ς Unified Communication & Collaboration ς Nutzen der 

 neuesten Technologien für eine effiziente Zusammenarbeit aller 

 Beteiligten 
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 USA and Canada 
Europe and Rest of 
the World 

Telecommunicatio
ns CRTC 

CCITT, OfCom, 
OFTEL 

Financial Services 

CFTC, FDIC, FRB, 
FSA, NAIC, NASD, 
OSFI, SEC 

Basel 2, BaFin, 
CCA, FSA, FSAP, 
GICS, IMF, MiFID 
 

Engineering APQP, QS ISO9000, ISO14000 

Government 
DoD, PIPEDA, 
RDIMS 

DOMEA, EMEA, 
PRO, SAGA, 
MoReq, VERS 

Pharmaceuticals 
FDA, Health 
Canada, TPD 

CPMP, EMEA, 
MHLW 

Healthcare HIPAA 
 
 

Cross-Industry 
Bill 198, COCO, 
OSHA, SEC, SOX 

King II, KonTraG, 
Legge321, LSF, 
Turnbull 

MiFID 

 SOX 

Ganz aktuell haben die Nationen der EG ihre Entwürfe für das Gesetzes zur Umsetzung der 
Richtlinie über Märkte für Finanzinstrumente und der Durchführungsrichtlinie der Kommission 
(MiFID) soweit vorgelegt. Diese werden nun in nationales Recht umgesetzt, so dass die daraus 
abzuleitenden Anforderungen an die IT derjenigen Unternehmen innerhalb der Finanzindustrie, 
die dem Gesetz per Definition unterliegen werden, klar abzuleiten sind. Dies bezeichnet nur ein 
aktuelles Beispiel für die vielen Anforderungen, die aus Compliance- und Corporate Governance-
Sicht an Unternehmen heute gestellt werden. Weitere Beispiele sind Sarbanes-Oxley, Basel II, 

aber auch Anforderungen aus Qualitätsmanagement- oder Sicherheitsmanagement-Systemen 
sind dazu zu zählen 

Die Einhaltung aller Vorschriften erzeugt einen immer 
größer werdenden Aufwand, es entstehen Kosten! 
Die C.O.S Enterprise Management Solutions AG hat 
auf der Grundlage jahrelanger Erfahrung eine Reihe 
von Software-Funktionsmodulen mit der Bezeichnung 
SharePoint_EDGE ς Performance&Compliance 
Workbench entwickelt.. Eingeflossen sind die 
Erfahrungen aus vielen vorangegangenen 
gegangenen Projekten zum Beispiel im Sarbanes-
Oxley-Umfeld. Ziel dabei ist es, den Aufwand zur 
Einhaltung von Compliance-Richtlinien nachhaltig zu 
mindern und gleichzeitig potentiale zur Optimierung 
von Geschäftsprozessen zu nutzen. 
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Company Policy Management 

SharePoint_EDGEςInternalControlSystem ist kompatibel zu allen anderen Modulen der  

SharePoint_EDGE-Performance&Compliance Workbench , so dass ein schrittweiser Ausbau des 

Gesamtsystems zur Erlangung optimierter und performanter Geschäftsprozesse und 

Gewährleistung der nachhaltigen Compliance erfolgen kann.  

Prozessdokumentation 

Insbesondere im Rahmen von komplexeren Compliance-Projekten erscheint der zusätzliche 

Einsatz des SharePoint_EGDE-PolicyManager angezeigt. Der PolicyManager  dient dem Aufbau 

des Organisationshandbuches und so der Kommunikation und Dokumentation aller im 

Zusammenhang mit den Management-Prozessen stehenden Informationen.   
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Compliance-Projekt ς Kompetenz der C.O.S Enterprise Management Solutions 

AG 

 

Die C.O.S Enterprise Management Solutions AG stützt sich in ihrer 

Vorgehensweise bei Compliance-Projekten auch auf eine jahrelange Erfahrung 

und die dabei entwickelten Methoden. Die AcceleratedValueMethod teilt zum 

Beispiel ein MiFID-Compliance Projekt in einzelne sogenannten Value Frames 

auf, wodurch eine effiziente, schrittweise Vorgehensweise ermöglicht wird, die 

alle eventuellen Projekt-Risiken von vorneherein berücksichtigt. Um die 

vorhandene IT-Infrastruktur sinnvoll einsetzen und nutzen zu können, bietet 

sich eine sogenannte BPIO-Analyse (Business Productivity Infrastructure 

Optimization ς Analysis) an. Dem schließt sich eine fachliche Gap-Analyse an, aus der alle 

Handlungs-Erfordernisse zur Erzielung einer MiFID-Compliance  abzuleiten sind.   

 

Auf der Basis der gefundenen Ist-Studie werden technologische und organisatorische Lösungs-

Szenarien entwickelt. 

 

Das Ergebnis wird in einem so genannten Projekt-Entwicklungsplan (ProjectDevelopmentPlan 

PDP) zusammengefasst. Der PDP weist unter anderem die folgenden Elemente auf: 

 

Ist-Analyse (Business Productivity Infrastructure Optimization ς Analysis) 

Lösungsszenario 

Risiko-Checkliste 

Abschätzung der internen und externen                              

 Aufwände und Kosten 

Zeitplan 

Liste der Verantwortlichkeiten 

Maßnahmenliste 

Management-Exzerpt 

 

Neben der genannten Erfahrung aus Projekten aus 

dem Corporate-Governance- und Compliance-

Umfeld nutzt die C.O.S für das Management 

Consulting in spezifischen Fragestellungen der 

Finanz-Industrie die Zusammenarbeit mit hoch 

qualifizierten strategischen Partnern.   
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